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Renseignements et Inscriptions

4 agences > Annecy • Chambéry • Grenoble • Lyon
1 n° de téléphone unique

- Généralités sur Office 2010
Nouvelle Interface
Onglet Fichier
Barre d’Accès Rapide
Rubans Personnalisables

- Word 2010, plus qu’un traitement de texte
Téléchargement de nouveaux éléments en 
ligne
Capture d’écrans
Retour des zones de dessin modifiables
Retour des insertions automatiques 
accessibles rapidement
Traduction améliorée
Nouveau WordArt
Gestion des images améliorée
Nouveaux SmartArt
Nouveau volet de navigation pour gérer des
documents longs

- Excel 2010, le tableur collaboratif
Nouvelles mises en forme conditionnelles
Filtres améliorés
Nouveaux graphiques SPAKLINE dans les
cellules
Les SLICERS des tableaux croisés 
dynamiques
Amélioration et nouvelles fonctions
Nouveau Solveur

- PowerPoint 2010
Création de sections pour organiser les
diapositives
Comparer des présentations différentes
Améliorations et nouvelles options pour 
l’édition des vidéos et des images
Transitions et animations disposent désormais
d’onglets distincts et possibilité de copier des 
effets d’animations
Nouvelles transitions plus douces et 
animations plus riches
Nouvelles options Smart Art utilisant des 
photos
Nouvelles méthodes pour diffuser et partager 
les présentations

- Outlook 2010, plus qu’une messagerie
Le Ruban est maintenant présent dans toutes 
les fenêtres
Nouvel affichage en mode conversation
Possibilité d’ignorer et de nettoyer des 
messages
Nouvel onglet contextuel de recherche de 
messages
Nouvelles Actions rapides pour classer les 
messages
Informations rapides sur les contacts d’un 
message
Nouvelle demande de réunion
Nouvel affichage planification

Microsoft Office 2010
LES NOUVEAUTéS  

2 jours
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Objectifs :

A l'issue de la formation les participants connaîtront 
toutes les nouvelles fonctionnalités que le pack Office 
2010 apporte par rapport aux versions précédentes.

A qui s'adresse cette formation :

Tout utilisateur d' Office


