ACCESS 2003 :

FONCTIONS DE BASE

A qui s’adresse ce cours :

Toute personne désirant utiliser une base existante
et gérer ses données de facon structurée.

Niveau requis :

Savoir utiliser I'environnement Windows.

Objectifs :

A lissue de ce cours, le stagiaire est capable
d’exploiter les données d'une base existante en
utilisant des objets de conception simple tels que les
formulaires ou les états, ainsi que des outils d’analyse
tels que les filtres ou les requétes. Il est également
capable de concevoir des objets multi tables. Le
stagiaire disposera des connaissances de base pour
acceder aux notions de programmation.
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PROGRAMME

1. Conceptualisation

* A quoi sert une base de données

¢ Terminologie

* Base de données relationnelle

* Analyser une base de données

* La méthode MERISE

e Conceptualisation d'une base "APPLICATION"
d’apres les besoins des stagiaires et servant de
base pédagogique pour la suite du cours

2. Présentation Access

e Fenétres, aide, barres d'outils...
e Définition d’'une table

¢ Relations entre les tables

* Notion Requéte, Formulaire, Etat
e Définition Macro et Module

3. Gestion des Tables

e Création d'une table

* Noms des champs

* Types des données

* Propriétés des champs

¢ Description du champ

e Clé primaire

* Saisir des données dans une table
* Créer des relations entre tables

4. Modifier la structure d’une table
* Modifier des données

e \/isualisation de la table

* Rechercher des données

e Filtrer les données d’'une table

e Trier les données d'une table

5. Les requétes

¢ | ‘assistant requétes

* Types de requétes

* Gestion des liaisons

* Parametrer les requétes

e Création de champs calculés

6. Les formulaires

e Définitions

e Création d’'un formulaire

* Modification du formulaire

* Propriétés du formulaire

¢ Ajouter champ, cadre, texte
¢ Ajouter une liste déroulante

7. Les états

e Définitions

* Les assistants états

* Amélioration de la présentation
* Apercu avant impression




